
浙江万里学院文化与传播学院

毕业实习手册

姓    名：               
学    号：               
班    级：               
实习单位：               
实习时间：               
指导老师：               
文化与传播学院学生毕业实习细则

一、毕业实习目的

毕业实习教学是专业培养中十分重要的实践性教学环节。通过毕业实习，可以使学生拓宽视野，热爱专业，为后续课程学习提供感性知识；通过毕业实习，可以促进理论联系实际，巩固和运用理论知识，培养分析问题、解决问题的能力；通过毕业实习，可以增强学生的劳动观念，激励敬业、创业精神。

二、毕业实习的时间
第八学期第2周至第9周，共八周。

三、毕业实习内容与要求

（一）毕业实习内容

1.新闻学专业毕业实习内容

新闻学毕业实习内容一般由实习单位和指导老师安排。在报社和杂志社以采访、写作、编辑、电脑排版为主；在电视台以采访、摄像、节目制作与编排、电视写作为主；在电台以采访、写作、录音报道、后期编辑为主；在网站以采访、编辑和排版为主；在宣传部门、其他相关单位或部门可根据具体条件和工作需要安排。

2.广告学专业毕业实习内容

广告学专业的毕业实习为本专业毕业学生的必修科目。实习学期为第八学期，具体的实习周期及学分给定见学校相关规定。实习岗位应尽可能与所学专业一致。实习之内容除专业学习涉及之广告创意策划、商务咨询、品牌营销推广以及多品种广告设计等知识技能的实际熟化应用之外还应特别注意完成好实习单位安排的工作，完成好公共关系协调能力养成、职业自信养成、实习成果形成与积累等与毕业、就业直接相关的任务。学生的毕业实习选定、毕业实习进行应适时与毕业论文指导教师及辅导员联系并取得实习指导。
3.汉语言文学专业毕业实习内容

学生一般在文艺、新闻、学校、教育培训机构、政府部门、企事业、科研机构等单位进行相关专业实习。
实习内容一般由实习单位和指导老师结合本专业特点以及单位实际需要安排，通过毕业实习，要求学生熟悉各个单位办公环境与工作岗位的要求，具备独立工作的能力。具体而言，包括以下各个方面：常用办公设备的熟练操作；各种应用文体写作和日常文字处理工作；文件分类管理、处理；人员档案管理；各部门工作协调以及外来人员接待工作；新闻文化事业单位的文字宣传工作；学校及教育培训机构的学生、学员管理工作；行政、企事业单位的相关管理工作；各类文案写作。

4.编辑出版学专业毕业实习内容

编辑出版学专业毕业实习内容一般由实习单位和指导老师安排。在杂志社以采访、写作、编辑、发行、广告为主；在出版社以组稿、校对、出版、发行为主；在报纸广电媒体以采访、写作、编辑为主；在其他相关单位或部门可根据具体条件和工作需要安排。

（二）毕业实习要求与守则

1.自觉遵守国家法律、社会公德和公共秩序，爱护公物，勤俭节约，相互帮助，团结友爱，努力维护学校荣誉，树立大学生的良好形象。

2.严格按照各专业制定的毕业实习计划（另见文）完成所规定的各项内容；加强组织纪律性，服从指导老师的领导，遵守实习单位的各项规章制度；刻苦钻研，努力学习实践知识和技能，不断开拓思维，争取优异成绩。

3.服从实习单位的安排，虚心向专业技术人员和工人师傅学习，不断密切学校与实习单位关系。

4.因病或其他原因不能参加毕业实习，要有医院证明或书面报告，向所在学院办理请假手续；实习期间请假，应经指导教师同意，未经批准，不得擅离实习单位，否则按旷课处理；学生按照实习计划完成教学任务，经考核合格者，给予相应的学分。凡缺勤达到总学时三分之一者，不予评定成绩。未参加实习或实习成绩不合格者需再次选课修读，否则不予毕业。

5.做好实习过程中生活及其他事务的安排。
四、毕业实习考核及成绩评定
毕业实习考核是检查学生实习质量的重要手段，必须按教学大纲要求进行考核。考核的形式按实习性质不同而多样化，如写出实习报告、口试、现场操作、完成指定作业等。
毕业实习开始，学生需在毕业论文网络平台上填写实习单位、实习联络人等信息，实习结束后，将毕业实习手册填好上传毕业论文平台的“实习日记”一栏，其中实习日记不少于20篇，实习单位鉴定和指导老师意见表需交纸质文档，实习单位必须盖好单位公章，指导老师写好评语。同时上交学生的实习作品。学院毕业实习领导小组根据实习单位和带队（或巡视检查）教师意见，结合学生实习成果、实习笔记（日记）、总结等进行综合评定。实习表现和实习单位的鉴定意见占40%，实习成果和实习总结报告占60%。实习成绩依次划分为：优秀、良好、中等、及格、不及格。并在第八学期第12周之前提交实习成绩。
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注：本页以纸质方式提交，并删除本行

附件1.

   文化与传播学院学生实习作品（视频类）  编号：

（视频作品请另附光盘）

	作品名称
	
	作品类型
	

	拍摄
	
	编辑
	
	使用设备
	

	视频作品展示（脚本）

	画面（截图）
	声音
	状态
	长度
	序号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填写说明：

1.作品类型：日常新闻类、纪实类、广告

2.使用设备：摄像机型号、使用编辑软件名称

3.总 长 度: X分X秒

4.纸不够可附页。

附件2.

   文化与传播学院学生实习作品（摄影类）  编号：
	作品名称
	
	拍摄时间
	
	拍摄地点
	

	发表时间
	
	发表媒体
	
	指导老师
	

	图片展示

	
	文字说明

	
	

	使用相机
	
	使用镜头
	
	光圈参数
	
	快门速度
	

	作品发表版面截图

	


纸不够可附页。

附件3.

   文化与传播学院学生实习作品（广告类）  编号：
	作品名称
	
	作品类型
	

	客户要求

（200字内）
	

	指导老师
	
	作品使用情况
	

	创意说明（500字以内）

	

	作品展示（策划类作品选取重要页面截图）

	
	设计说明

	
	


填写说明：

1.作品类型：设计类、策划类

2.作品使用情况：请说明作品是否“被采纳”或者“未采纳”，如被采纳请简单说明使用效果

3.纸不够可附页。

附件4.

   文化与传播学院学生实习作品（编辑类）  编号：
	作品名称
	
	发布媒体
	

	实用软件
	
	指导老师
	

	作品展示（编辑版面截图）

	


纸不够可附页。













































































































                                                  实习单位（盖章）


                                             年  月  日








实习单位（盖章）


   年  月  日
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指导教师：
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